REGULAMIN
Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej

im. A. Mickiewicza w Polancu

Regulamin okresla zasady i1 warunki korzystania ze zbiorow Miejsko-Gminnej
Biblioteki Publicznej im. A. Mickiewicza w Potancu: Wypozyczalni dla dorostych

i Czytelni ogolnej, Oddzialu dla dzieci oraz Filii Bibliotecznej w Ruszczy.

§ 1 Prawo korzystania

1. Biblioteka jest ogolnodostgpna, a wypozyczanie materialow bibliotecznych
oraz udostepnianie Internetu jest bezptatne.

2. Zbiory Biblioteki sg udostepniane na miejscu 1 wypozyczane na zewnatrz.

3. Biblioteka udostgpnia swoje zbiory w systemie wolnego dostepu czytelnikow
do potek — z wyjatkiem ksiegozbioru czytelni, oraz zbioréw specjalnych, ktore
podaje bibliotekarz.

4. Warunkiem korzystania z wustug Biblioteki jest posiadanie aktualnej
identyfikacyjnej karty bibliotecznej, ktéra nalezy okaza¢ przy kazdym
wypozyczaniu, korzystaniu z czytelni ogoélnej oraz ze stanowisk
komputerowych.

5. Karta  biblioteczna  wydawana jest  zarejestrowanym  (zapisanym)
uzytkownikom Biblioteki. Zapisu do Biblioteki mozna dokonaé w:

1/ Wypozyczalni dla dorostych — mtodziez od 16 roku zycia 1 osoby doroste
2/ Oddziale dla dzieci — dzieci 1 mtodziez do 15 roku zycia
3/ Filii Bibliotecznej w Ruszczy — dzieci, mtodziez i osoby doroste.

6. Jesli czytelnik nie posiada przy sobie wydanej karty bibliotecznej moze
w wyjatkowe] sytuacji skorzystaé ze zbiordéw bibliotecznych za okazaniem
dowodu osobistego lub innego dokumentu ze zdjeciem 1 numerem PESEL.

7. Karta biblioteczna wazna jest w danym roku kalendarzowym. Przedtuzenie jej
waznosci na rok kolejny nastepuje po zaktualizowaniu danych czytelnika.

8. W celu otrzymania karty nalezy:



9.

« wypelnic , karte zapisu” zawierajaca dane osobowe z adresem zamieszkania
i numerem PESEL. Wpisanie adresu e-mail upowaznia Biblioteke do
przesylania wiadomosci dotyczacych uptynigcia termindéw zwrotu zbioroéw,
prosby o ich zwrot. Wyrazenie niezbednych zgdd dotyczacych
przetwarzania danych osobowych uprawnia Biblioteke do przesylania
informacji handlowych (w szczeg6lnosci: informacje o mnowosciach,
wydarzeniach itp.) za posrednictwem $srodkéw komunikacji elektroniczne;.

* okaza¢ dyzurujacemu bibliotekarzowi dokument stwierdzajacy tozsamos¢
w celu sprawdzenia zgodnos$ci danych na karcie zapisu,

* zapozna¢ si¢ z regulaminem Kkorzystania ze zbioréw 1 podpisem
zobowigzac si¢ do jego przestrzegania.

W przypadku braku adnotacji dotyczacej adresu zameldowania w dokumencie

poswiadczajacym tozsamos$¢, wlasnorgeznie podpisana przez Czytelnika karta

zapisu stanowi jego o§wiadczenie o miejscu zameldowania lub/i zamieszkania.

10. Za niepetoletniego czytelnika odpowiadajg 1 podpisuja zobowigzanie rodzice

lub opiekunowie prawni.

11. Czytelnik zobowigzany jest informowac Biblioteke o kazdej zmianie danych

12.

13.

14.

15.
16.

osobowych, w szczegolnosci: nazwiska, miejsca stalego zameldowania, adresu
korespondencyjnego, numeru telefonu, adresu e-mail.

Czytelnik, ktory nie jest stalym mieszkancem Miasta 1 Gminy Potaniec
korzysta z wypozyczalni po uprzednim wptaceniu kaucji 30,00 zt za kazda
wypozyczong jednostke inwentarzowa.

Kwota kaucji na szczegélnie cenne jednostki inwentarzowe (np. gry
planszowe) jest ustalana indywidualnie, w oparciu o ich aktualng wartos¢
rynkowa.

Po dokonaniu zwrotu wypozyczonych zbiorow Czytelnik moze odebrac
kaucje, albo pozostawi¢ ja na poczet dalszych wypozyczen.

Kaucja nie jest oprocentowana 1 jej zwrot nie uwzglednia skutkow inflacji.

Po uptywie 2 lat od zaprzestania korzystania z wypozyczalni, nie odebrana

kaucja zostaje przeznaczona na dochody Biblioteki.
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17.

18.

19.

20.

Wiasciciel karty bibliotecznej zobowigzany jest do jej chronienia przed
zniszczeniem 1 zagubieniem oraz ponosi odpowiedzialno$¢ za kazde jej
wykorzystanie.

W wypadku ewentualnej utraty identyfikacyjnej karty czytelnika nalezy
zglosi¢ niezwlocznie ten fakt w Bibliotece telefonicznie, za posrednictwem
wiadomosci e-mail lub osobiscie. Czytelnikowi zostaje wystawiony duplikat,
ktorego cena wynosi 10 zi.

Czytelnik podajac dane osobowe i1 podpisujac karte zapisu do Biblioteki
zobowigzuje si¢ do przestrzegania Regulaminu. Potwierdza takze speinienie
obowigzku informacyjnego wynikajacego z ustawy o ochronie danych
osobowych. Zapoznanie z regulaminem oraz spelnienie obowigzku
informacyjnego potwierdzone jest wlasnorecznym podpisem. Dane osobowe
uzytkownikow przetwarzane sa wylacznie w celu realizacji zadan statutowych
Biblioteki okreslonych w Ustawie o bibliotekach.

Dane osobowe czytelnika podlegaja ochronie zgodnie Rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE.

§ 2 Wypozyczanie na zewnatrz
Kazdy czytelnik Biblioteki posiada identyfikacyjna karte czytelnika, ktorg
zobowigzany jest okaza¢ bibliotekarzowi kazdorazowo przy wypozyczaniu
ksigzek 1 innych zbiorow.
Wypozyczenia dokonuje bibliotekarz w systemie komputerowym poprzez
powigzanie identyfikatora czytelnika z identytikatorem zbioru.
Czytelnik korzystajacy ze zbiorow w wolnym dostepie do potek zobowigzany
jest do odktadania ich na swoje miejsce. Jesli nie jest pewien miejsca ksigzki
na pélce powinien zwrdci¢ jg bibliotekarzowi.

Czytelnik nie moze wynosi¢ ksigzek 1 innych materiatow bibliotecznych poza
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10.

11.

12.

Bibliotek¢ bez wuprzedniego zarejestrowania ich przez dyzurujacego
bibliotekarza.

Czytelnik moze wypozyczy¢:

1/ do 5 ksiazek — mtodziez od 16 roku zycia 1 osoby doroste, na okres 30 dni -
w Wypozyczalni dla dorostych, Oddziatu dla dzieci 1 Filii w Ruszczy

2/ do 10 ksigzek - dzieci 1 mtodziez do lat 15, na 30 dni - w Oddziale dla
dzieci i Filii w Ruszczy

3/ maksymalnie 2 audiobooki — okres na 30 dni

4/ 1 film — na okres nie dtuzszy niz 7 dni.

5/ 1 gre planszowa (mtodziez od 16 roku zycia i osoby doroste, na zasadach
omowionych w § 4 niniejszego regulaminu, ale nie dtuzej niz na 7 dni).

Laczna 1los¢ wypozyczonych przez Czytelnika zbiorow (ksigzka, audiobook,
film, gra planszowa) nie moze przekracza¢ 10 jednostek.

O odstepstwach od ustalonej normy decyduje Dyrektor lub pracownik
biblioteki przez niego upowazniony.

[lo$¢ jednoczes$nie wypozyczanych czasopism oraz termin ich zwrotu okresla
bibliotekarz w =zaleznosci od popytu na dany tytul. Maksymalny czas
wypozyczenia nie moze jednak przekroczy¢ 14 dni.

Wylaczone z wypozyczen sg biezace numery czasopism i prasy codzienne;.
Biblioteka moze skroci¢ czas wypozyczonych zbioro6w po uprzednim
poinformowaniu czytelnika, w przypadku, gdy istnieje duze zainteresowanie
na dany tytut ze strony innych osob.

Uzytkownicy Biblioteki posiadajacy konto czytelnika on-line (OPAC) maja
mozliwo$¢ wiaczenia subskrypcji. Po aktywacji ustugi beda otrzymywac
poczta elektroniczng powiadomienia o zblizajagcym si¢ terminie zwrotu
wypozyczonych zbioréw. Jednakze brak powiadomienia nie zwalnia
Czytelnika z obowigzku terminowego zwrotu.

Istnieje  mozliwos¢ przedluzenia (telefonicznego, osobistego 1 za
posrednictwem poczty elektronicznej) terminu zwrotu ksigzek (do trzech razy).

Jednak caty okres wypozyczenia nie moze przekroczy¢ 4 miesigcy.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Po przekroczeniu regulaminowego terminu zwrotu wypozyczonych zbiorow
nie mozna ich prolongowac.

Termin zwrotu zbiorow specjalnych (audiobookéw, filmow 1 gier
planszowych) nie podlega prolongacie.

Biblioteka moze odmoéwi¢ czytelnikowi przedtuzenia terminu zwrotu
wypozyczonych zbiordw, jesli jest na nie zapotrzebowanie ze strony innych
czytelnikow.

Na prosbe czytelnika Biblioteka moze zarezerwowaé zbiory aktualnie
Wypozyczone.

Rezerwacja wybranych materiatdéw bibliotecznych mozliwa jest w siedzibie
Biblioteki u bibliotekarza, telefonicznie lub samodzielnie po zalogowaniu si¢
na konto czytelnika on-line (OPAC).

Zbiory nalezy odebra¢ w ciggu trzech dni roboczych, liczac od chwili
powiadomienia o mozliwosci ich odbioru.

Po uplywie terminu okreslonego w ust. 18 odlozone egzemplarze moga by¢
wypozyczone innemu czytelnikowi lub wigczone na potke.

Czytelnik moze mie¢ jednoczesnie zatozonych dziesie¢ rezerwacii.
Nieodebranie trzech rezerwacji w danym roku skutkuje zmniejszeniem liczby

jednoczesnie zalozonych rezerwacji do pieciu.

§ 3 Udostepnianie zbiorow bibliotecznych na miejscu w czytelni

. Ze zbiorow czytelni mozna korzysta¢ na miejscu.
. Na miejscu udostepniane sa: ksigzki, czasopisma oraz gry planszowe.

. Z czytelni moga korzysta¢ czytelnicy posiadajacy identyfikacyjng karte

biblioteczng, ktora nalezy na czas korzystania ze zbioré6w pozostawic
bibliotekarzowi. Kart¢ odbiera si¢ po zakonczeniu pracy w czytelni.

Osoby nie posiadajagce karty bibliotecznej moga sporadycznie korzystac
z ksiggozbioru podrecznego 1 prasy codziennej po okazaniu bibliotekarzowi

dokumentu stwierdzajacego tozsamos$¢ oraz wypetnieniu karty zapisu.

. Ksigzki z ksiggozbioru podrecznego udostepniane sa za posrednictwem
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bibliotekarza.

6. Bibliotekarz udziela informacji dotyczacych zbiorow znajdujacych si¢
w czytelni, doboru literatury na interesujacy czytelnika temat, sposobu
korzystania z katalogow, wydawnictw informacyjnych 1 innych materiatow
znajdujacych si¢ w czytelni.

7. Wszystkie osoby korzystajace z czytelni oraz materiaty biblioteczne, ktore
zostaly 1m udostepnione, dyzurujacy bibliotekarz rejestruje w systemie
bibliotecznym.

8. Czytelnicy zobowigzani sg do zachowania ciszy 1 poszanowania zbiorow.

9. Czytelnicy posiadajacy aktualng karte biblioteczng maja mozliwos¢
wypozyczenia z czytelni materiatow zakwalifikowanych do wypozyczen
krotkoterminowych, na zasadach okreslonych w § 4.

10. W czytelni mozna korzysta¢ z materiatow wlasnych pod warunkiem zgtoszenia

ich dyzurnemu bibliotekarzowi.

§ 4 Wypozyczenia krotkoterminowe na zewnatrz

1. W ramach wypozyczen krotkoterminowych wypozycza si¢ ksigzki
z ksiegozbiordw czytelnianych, biezace numery czasopism 1 prasy codziennej
oraz gry planszowe (z wytaczeniem egzemplarzy szczeg6lnie cennych).

2. Wypozyczenia krotkoterminowe mozna realizowaé najwcze$niej kwadrans
przed zamknigciem Biblioteki.

3. Liczbe egzemplarzy oraz termin zwrotu wypozyczonych zbioréw kazdorazowo
okresla Bibliotekarz w zalezno$ci od popytu na dany zbior.

4. Terminu zwrotu materiatbw wypozyczonych krotkoterminowo nie przedtuza
si¢.

5. W przypadku niedotrzymania terminu zwrotu czytelnik traci prawo do tej

formy wypozyczen.

§ 5 Poszanowanie i zabezpieczenie zbiorow

1. Czytelnik jest zobowigzany do poszanowania wypozyczonych zbioréw 1 ich



terminowego zwrotu w stanie niepogorszonym, wynikajacym z normalnego
uzytkowania. Powinien zwr6ci¢ rowniez uwage na stan egzemplarza
W momencie wypozyczenia. Zauwazone uszkodzenia nalezy zglosi¢
bibliotekarzowi.

. W przypadku zagubionej lub zniszczonej przez Czytelnika ksigzki,
audiobooka, filmu lub czasopisma, zobowigzany jest on przekaza¢ w zamian
ten sam tytul oryginalny, wydany zgodnie z obowigzujagcym prawem autorskim
albo zwroci¢ jego warto$¢ pienigzng (aktualng na rynku) powigkszong
o ewentualne koszty przesytki (jesli zakup tytulu w zamian bedzie tego
wymagat).

. Za zgoda bibliotekarza, czytelnik moze dostarczy¢ zamiast zagubionego
lub zniszczonego tytutu inny, nie mniejszej wartosci, przydatny dla Biblioteki.

. W przypadku zagubienia, uszkodzenia lub braku elementow gry planszowe;j
Wypozyczajacy zobowigzany jest, po uzgodnieniu z pracownikiem Biblioteki
do:

1/ odkupienia identycznej gry lub dokonania wptaty, stanowigcej wysokos¢ jej
aktualnej wartosci rynkowe;,

2/ pokrycia kosztéw zakupu brakujacych elementéw (tacznie z kosztami
przesyiki), jezeli zakup brakujacych elementow jest mozliwy,

3/ pokrycia kosztow naprawy uszkodzonej gry.

. W przypadku zniszczenia kodu, ktorymi oznaczone s3a zbiory Biblioteki
czytelnik ma obowigzek uisci¢ optate w wysokosci 1,00 zi. Obowigzek ten

dotyczy rowniez przypadkow okreslonych w punkcie 2 1 3.

§ 6 Przetrzymywanie zbiorow

. Za przetrzymywanie zbiorow ponad okreslony termin Biblioteka pobiera
optaty zgodne z naliczeniem komputerowym:

1/ ksiazki - 0,10 zt za kazdy kolejny dzien zwtoki od 1 egz.

2/ audiobooki - 0,10 zt za kazdy kolejny dzien zwtoki od 1 egz.

3/ filmy — 1 zt za kazdy kolejny dzien zwitoki od 1 egz.



4/ gry planszowe — 1 zt za kazdy dzien od 1 egz.

. W odniesieniu do ksigzek, audiobookow 1 czasopism naliczanie optaty z tytutu
przetrzymywania zbiorow nastgpuje po 30 dniach od wyznaczonego terminu
ich zwrotu.

. Biblioteka zastrzega sobie zmian¢ wysoko$ci oplat za przetrzymywanie
zbiordw.

. Bibliotekarz ma prawo domagac si¢ zwrotu zbioréw upomnieniem pisemnym.
Za kazde upomnienie pobiera od Czytelnika optate — zwrot jego kosztow.
Koszty optat pocztowych pobiera si¢ wedtug aktualnego cennika.

. Wobec czytelnikow, ktorzy mimo wystanego monitu nie wywigzujg si¢
z zobowigzan okreslonych Regulaminem Biblioteka moze dochodzi¢ roszczen
korzystajac z posrednictwa firmy windykacyjnej 1 na drodze sagdowej zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa.

. Do momentu uregulowania zobowigzan wobec Biblioteki (zwrotu zbioréw
1 uiszczenia naliczonej oplaty za ich przetrzymywanie oraz wystanie
upomnienia), konto czytelnika jest zablokowane. Nie moze on korzystaé
z ustug Biblioteki.

. W przypadku czytelnikow niepetnoletnich upomnienia wysytane sa do osoby

poreczajace;.

§ 7 Korzystanie ze stanowisk komputerowych

. Prawo do korzystania ze sprzgtu komputerowego w czytelni maja czytelnicy
posiadajacy aktualng identyfikacyjng karte biblioteczng, ktorag nalezy na czas
korzystania pozostawi¢ dyzurujacemu bibliotekarzowi. Kart¢ odbiera si¢ po
zakonczeniu pracy przy komputerze.

. Osoby nie posiadajagce karty bibliotecznej mogg sporadycznie korzystac
ze stanowisk komputerowych po okazaniu bibliotekarzowi dokumentu
stwierdzajacego tozsamos$¢ oraz wypehieniu karty zapisu.

. Osoba zamierzajaca skorzysta¢ z komputera, zwana dalej uzytkownikiem jest

zobowigzana poinformowa¢ o tym fakcie dyzurujgcego bibliotekarza (lub



10.

11.

12.

13.
14.

informatyka).
Stanowiska komputerowe przeznaczone sg do realizacji celow edukacyjnych
1 informacyjnych, w tym tez informacji bibliotecznej 1 bibliograficzne;.

Korzystanie z komputerow w w/w celach traktowane jest priorytetowo.

. Pierwszenstwo do pracy przy komputerze maja osoby, ktére chcg skorzystaé

z Katalogu komputerowego Miejsko-Gminnej Biblioteki Publicznej
w Potancu.

Korzystanie ze stanowisk komputerowych jest bezptatne, z zastrzezeniem
ustug, o ktorych mowa w art. 14 ust.2 pkt 1 1 2 Ustawy o bibliotekach (Dz.U.
Nr 85, poz. 539 z po6zn. zm.), za ktore Biblioteka ustala cennik optat

uwzgledniajacy koszty obstugi. Stanowi on zalgcznik nr 1 do Regulaminu.

. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za wadliwe funkcjonowanie ustug

wynikte z przyczyn lezacych poza Biblioteka.

. Ze stanowisk komputerowych mozna korzysta¢ w godzinach pracy Biblioteki.

Pracownicy Biblioteki na zyczenie uzytkownika i w miar¢ mozliwosci
udzielajg instrukcji wyszukiwania informacji za posrednictwem internetu.
Poszukiwania prowadzi samodzielnie uzytkownik.

Indywidualna sesja moze trwa¢ godzing. Istnieje mozliwos¢ jej przedtuzenia,
o ile nie bedzie innych uzytkownikéw czekajacych na dostep do komputera.
Uzytkownik moze dokona¢ rezerwacji stanowiska komputerowego
telefonicznie, mailowo lub u dyzurnego bibliotekarza.

W Bibliotece nalezy zachowac cisz¢. Dzwigk podczas pracy programow
multimedialnych moze by¢ emitowany tylko przez dotagczone do komputera
stuchawki. Zabrania si¢ korzystania z telefonow komorkowych. Przy
stanowiskach komputerowych nie wolno spozywa¢ napojow 1 artykutow
spozywczych.

Stanowisko komputerowe moze zajmowac tylko jedna osoba.

Uzytkownik ma prawo do :

* korzystania z internetu,

e pracy z programem pakietem biurowym zainstalowanym na stanowiskach

9



15.

16.

17.

18.

19.

komputerowych,

e zapisywania wynikOw poszukiwan na nos$nikach danych zakupionych
u bibliotekarza,

* korzystania na miejscu z wydawnictw multimedialnych dostgpnych
w bibliotece oraz bibliotecznych baz danych,

* kopiowania czesci danych w formie wydruku, o ile nie jest to sprzeczne
z prawem autorskim.

Po zakonczeniu pracy uzytkownik powinien zapisa¢ wyszukane, pobrane

1 utworzone dane na no$nikach nabytych w Bibliotece. Informacje nie

zapisane, badz zapisane na dysku twardym zostang wykasowane w chwili

zamknigcia komputera. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za utrate

niewlasciwie zapisanych danych.

Po zakonczeniu pracy z komputerem uzytkownik zobowigzany jest zostawic

go w konfiguracji zastane;.

Pracownicy Biblioteki maja prawo kontrolowa¢ czynno$ci wykonywane przez

uzytkownika przy komputerze.

Dostgp do internetu nie moze stuzy¢ do przegladania stron o charakterze

pornograficznym, propagujacych przemoc lub tresci obrazliwe, nie moze

rowniez by¢ wykorzystywany dla czynnosci niezgodnych z prawem.

Uzytkownikowi zabrania si¢ :

* podejmowania wszelkich dziatan powodujacych dewastacje lub
uszkodzenie komputera,

* instalowania (uruchamiania) na komputerze Biblioteki jakiegokolwiek
oprogramowania przynoszonego przez uzytkownika,

» zakladania przez uzytkownika wlasnych katalogow na dyskach,

* wprowadzania jakichkolwiek zmian w oprogramowaniu 1 konfiguracji
systemow operacyjnych stanowisk komputerowych,

* lamania zabezpieczen systemu,

* samowolnego usuwania usterek w dzialaniu oprogramowania systemowego

1 uzytkowego oraz urzadzen stanowigcych wyposazenie stanowisk
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20.

21.

22.

23.

komputerowych.
Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialno$¢ za wszelkie szkody spowodowane
przez niego w systemach komputerowych oraz wszelkie skutki zwigzane
z nieprawidtowym uzyciem udostgpnionego mu potaczenia z siecig.
Uzytkownik ma obowigzek poinformowaé bibliotekarza o wszelkich
uszkodzeniach sprzetu 1 systemu w momencie ich zauwazenia.
Pracownik Biblioteki ma prawo do natychmiastowego przerwania sesji, jesli
uzna, ze uzytkownik wykonuje czynnosci niepozadane, nawet, jesli nie sg one
uwzglednione w Regulaminie.
Uzytkownik ma obowigzek zakonczenia pracy co najmniej pig¢ minut przed

zamknieciem Biblioteki.

24. Nieprzestrzeganie w/w zasad moze skutkowa¢ pozbawieniem uzytkownika

prawa do korzystania ze stanowisk komputerowych. Decyzje w tej sprawie
podejmuje bibliotekarz, a uzytkownik moze si¢ odwota¢ do dyrektora

Biblioteki.

§ 8 Uslugi reprograficzne

. Uzytkownik ma prawo, w granicach okreslonych przez prawo autorskie

1 wylacznie na wuzytek prywatny, do reprodukowania materiatlow

bibliotecznych, ktore moze si¢ odbywac jedynie na terenie Biblioteki.

. Zgode na sporzadzanie kopii wyraza kazdorazowo dyzurujacy bibliotekarz.

. Nie wykonuje si¢ odbitek kserograficznych 1 innych kopii:

* drukow rzadkich, cennych i szczeg6lnie chronionych,

e egzemplarzy w ztym stanie,

* wydawnictw nie mozliwych do skopiowania ze wzgledéw technicznych
(duzy lub nietypowy format)

Biblioteka pobiera optaty za: wydruki komputerowe, skanowanie wybranych

materiatow bibliotecznych oraz ptyty CD (art. 14 ust.2 ustawy z dnia

27 czerwca 1997 r. o bibliotekach w Dz. U. Nr 85, poz. 539 z p6zn. zm.).

. Ceny ustug odptatnych okresla zatgcznik nr 1 do Regulaminu.
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§ 9 Wypozyczenia mi¢dzybiblioteczne
. Uzytkownicy Biblioteki moga korzysta¢ z wypozyczen migdzybibliotecznych.
Biblioteka sprowadza dla czytelnikow materialy biblioteczne, ktorych nie
posiada w zbiorach.
. Warunkiem zamoéwienia materialdéw bibliotecznych jest posiadanie aktualnej
karty biblioteczne;.
. Zamodwienie na sprowadzenie materiatow bibliotecznych czytelnik sktada
osobiscie wypetniajac doktadnie 1 czytelnie odpowiednie rewersy podajac opis
bibliograficzny, ktory powinien zawiera¢: dla wydawnictw zwartych: nazwisko
1 imi¢ autora, tytul, miejsce 1 rok wydania; dla wydawnictw cigglych: tytut,
miejsce wydania, tom, rocznik, rok wydania, numer zeszytu, strony, nazwisko
autora 1 tytul artykuhu.
. Koszty poniesione w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych pokrywa
zamawiajacy.
. Materialy  biblioteczne  sprowadzone drogg wypozyczenia migdzy-
bibliotecznego, udostepnia si¢ w czytelni przez okres jednego miesigca, jezeli
Biblioteka wypozyczajaca nie okresli innego terminu.
. Czytelnik zostaje powiadomiony telefonicznie lub pisemnie o nadejsciu
zamoOwionych materiatow bibliotecznych 1 terminie zwrotu.
. W uzasadnionych przypadkach czytelnik moze ubiega¢ si¢ o prolongate
terminu zwrotu wypozyczonych materialow bibliotecznych zglaszajac to
w Bibliotece, nie pdzniej niz na tydzien przed uptywem ustalonego terminu
zZwrotu.

§ 10 E-uslugi
. Biblioteka $wiadczy ushugi dostepne za posrednictwem elektronicznych
kanatow wymiany informacji, zwane dalej e-ustugi.
. E-uslugi umozliwiaja otrzymywanie powiadomien o stanie wypozyczen,
dostep do konta czytelnika on-line (OPAC), sprawdzenia historii wypozyczen,

dokonania rezerwacji lub prolongaty wypozyczonych zbiorow.
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. Katalog komputerowy oraz ustuga konta czytelnika on-line (OPAC) dostgpne
sg pod adresem: https://opac.biblioteka.polaniec.pl.

Zalozenie konta czytelnika on-line jest dobrowolne 1 wymaga podania
aktywnego adresu e-mail, kodu kreskowego oraz numeru karty czytelnika.

. Wykaz e-ustug moze si¢ zmienia¢ wraz z uruchomieniem nowych

funkcjonalnos$ci systemu.

§ 11 Przepisy koncowe

. Czytelnik nie stosujacy si¢ do przepisoOw niniejszego Regulaminu moze by¢
czasowo, a w szczegblnie drastycznych przypadkach (kradziez, akty
wandalizmu) na stale pozbawiony prawa korzystania z Biblioteki. Decyzje
w tej sprawie podejmuje Dyrektor Biblioteki.

. Na terenie Biblioteki obowigzuje zakaz palenia tytoniu, papierosow,
e-papierosow, picia alkoholu oraz zazywania srodkow odurzajacych.

. W Bibliotece zabrania si¢ zaklocania ciszy 1 przeszkadzania w pracy
bibliotekarzom 1 czytelnikom. W pomieszczeniach Biblioteki nie mogg
przebywac osoby zagrazajace bezpieczenstwu innych uzytkownikow.

. Bibliotekarze majg prawo wyprosi¢ z Biblioteki uzytkownika nie
przestrzegajacego niniejszego regulaminu lub lamigcego zasady wspolzycia
spotecznego.

. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialno$ci za postugiwanie si¢ kartg biblioteczng
przez osoby trzecie, do czasu zgloszenia zastrzezenia karty przez jej
wiasciciela.

. Na kwoty wplacane przez czytelnikow Biblioteka wydaje pokwitowania.

. W sprawach nie objetych niniejszym Regulaminem prawo decyzji przystuguje
Dyrektorowi Biblioteki.

. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.01.2019 r.

DYREKTOR

mgr Renata Wojtowicz
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